OSNOVNA ŠKOLA VLADIMIRA NAZORA

             FERIČANCI

KLASA:400-01/15-1

URBROJ:2149-09-15-1.




U Feričancima, 05. rujna 2016.      



 
U skladu s člankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („NN“ broj 139/10) , člankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti  („NN“ broj 78/11) te  članka 62. Statuta Osnovne škole Vladimira Nazora , Feričanci (dalje u tekstu: Škola), ravnatelj Škole, donosi 

                                        ODLUKU O IZMJENAMA I DOPUNAMA
PROCEDURE
o uvjetima sklapanja ugovora za usluge koje pruža Škola,  izdavanja računa za pružene usluge te provođenju mjera naplate dospjelih nenaplaćenih potraživanja u Školi
Članak 1.
U članku 3. stavak 2. mijenja se i glasi:

“ Pravo na plaćenu školsku kuhinju ostvaruju za svoju djecu roditelji koji ostvaruju pravo na zajamčenu minimalnu naknadu.“

Članak 2.

U članku 3. stavak 3. mijenja se i glasi:

“ Škola s Dječjim vrtićem „Zvončić“ Našice sklapa ugovor o pružanju usluge pripreme i dostave toplog obroka učenicima- korisnicima u PŠ D. Motičina.“





    Članak 3.
U članku 4. stavak 2. mijenja se i glasi:

„Korisnici su dužni podmiriti troškove korištenja dvorane do 10. u mjesecu za protekli mjesec u kojem su koristili dvoranu sukladno ugovoru i ispostavljenom računu.“
Članak 4.
U članku 8. briše se iza riječi članku, broj“6“ i stavlja“4“.
Iza članka 12. dodaje se članaka 12.a koji glasi:

                                                                     „ Članka 12.a  
TABLIČNI PRIKAZ  POSTUPKA:

	R.BR.
	AKTIVNOST
	NADLEŽNOST
	DOKUMENT
	        ROK

	1.
	Dostava podataka računovodstvu za izdavanje računa
	Ravnatelj
	Ugovor,narudžbenica
	Tijekom godine

	2.
	Izdavanje računa
	Računovodstvo
	Račun
	Tijekom godine

	3.
	Ovjera i potpis računa
	Ravnatelj
	Račun
	2 dana od izrade računa

	4.
	Slanje izlaznog računa
	Računovodstvo
	Knjiga izlazne pošte
	2 dana nakon ovjere

	5.
	Unos podataka u sustav(knjiženje)
	Računovodstvo
	Knjiga izlaznih računa, glavna knjiga
	Unutar mjeseca na koji se račun odnosi

	6.
	Evidentiranje naplaćenih prihoda
	Računovodstvo
	Knjiga ulaznih računa, glavna knjiga
	Tjedno

	7.
	Praćenje naplate prihoda (analitika)
	Računovodstvo
	Izvadak po poslovnom računu
	Tjedno

	8.
	Utvrđivanje stanja dospjelih i nenaplaćenih potraživanja
	Računovodstvo
	Izvod otvorenih stavaka
	Mjesečno

	9.
	Upozoravanje i izdavanje opomena i opomena pred tužbu
	Računovodstvo
	Opomena i opomena pred tužbu
	Tijekom godine

	10.
	Donošenje odluke o prisilnoj naplati potraživanja
	Ravnatelj
	Odluka o prisilnoj naplati potraživanja
	Tijekom godine

	11
	Ovrha-prisilna naplata potraživanja u skladu sa zakonom
	Tajništvo
	Ovršni postupak kod javnog bilježnika
	15 dana nakon donošenja odluke

	12.
	Utvrđivanje knjigovodstvenog stanja dužnika/prikupljanje podataka o poslovnom računu ili imovinskom stanju
	Računovodstvo
	Knjigovodstvene kartice
	Prije zastare potraživanja

	13.
	Prikupljanje dopumentacije za ovršni postupak
	Računovodstvo
	Knjigovodstvena kartica ili računi/obračun kamata/opomena s povratnicom
	Prije zastare potraživanja

	14.
	Izrada prijedloga za ovrhu
	Tajništvo
	Nacrt prijedloga za ovrhu općinskom sudu ili javnom bilježniku
	Najkasnije dva(2) dana od pokretanja postupka

	15.
	Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu
	Ravnatelj
	Prijedlog za ovrhu općinskom sudu ili javnom bilježniku
	

	16.
	Dostava prijedloga za ovrhu općinskom sudu ili javnom bilježniku
	Tajništvo
	Knjiga izlazne pošte
	Najkasnije dva(2) dana od dana izrade prijedloga

	17
	Dostava pravomoćnih rješenja o ovrsi Fini
	Tajništvo
	Pravomoćno rješenje
	Naksnije dva(2) dana od primitka pravomoćnih rješenja


Članak 13.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja- 05.09.2016.g. i objavljuje na oglasnoj i web stranici škole.




                                                                                                                              Ravnatelj:

                                                                                                                      Marko Knežević,v.r.
